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Trauksmes c€léju zinojumu aprites kartiba

Izdoti saskand ar

Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmds dalas 2.punktu
un Trauksmes celSanas likuma
S.panta pirmo dalu

I. Visparigie jautajumi
1.  Iek3gjie noteikumi nosaka atbilstoSi Trauksmes celSanas likumam iesniegto
trauksmes c€l&ja zinojumu iesnieg$anas, registracijas, pseidonimizacijas un izskatiSanas
kartibu Jeékabpils Tehnologiju tehnikuma (turpmak — Tehnikums).

2. Sajos noteikumos noteiktaja kartiba Tehnikums izskata trauksmes cél&ja
zinojumus, kurus iesniegusi Tehnikuma darbinieki (ieks$¢ja trauksmes celSana), ka ari
trauksmes c€l&ja zinojumus, kas parsititi vai iesniegti Tehnikuma ka kompetentaja
iestade.

3.  Tehnikuma direktors ar rikojumu nozimé atbildigo personu trauksmes
celSanas joma, kura ir atbildiga par trauksmes c€l&ja zinojuma sanems$anu, registraciju,
pseidonimizaciju un virzibu, un kuras pienakums ir sniegt konsultacijas par trauksmes
celSanas jautajumiem un trauksmes celSanas zinojumu sagatavoSanu un iesniegSanu.
Atbildiga persona pilda arm1 Trauksmes celSanas likuma noteiktos kontaktpersonas
pienakumus.

4.  Atbildigd persona un citas personas, kas iesaistitas trauksmes c€l€ja
zinojuma izskatiSana, veic personu datu apstradi tikai savu amata pienakumu ietvaros,
nodros$inot datu apstradi tikai atbilstoSi mérkim un tam nepiecieSamaja apjoma, tostarp ar
personu datiem veic tikai tadas darbibas, kas atbilst amata pienakumiem un tam
uzdotajiem uzdevumiem attieciba uz attiecigo apstradi, ka ari atbilstoSi apstrades
nosacijumiem ievero atbilstoSus tehniskus un organizatoriskus pasakumus apstrades
drosibas nodros§inasSanai.

II. Trauksmes céléja zinojuma iesniegSana un registrésana

5. Trauksmes c€lgja zinojumus Tehnikuma iesniedz:
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5.1. speciali trauksmes c€l€ju zinojumiem izveidota elektroniska pasta adrese:
trauksme@jak.lv;

5.2. pa pastu;

5.3. elektroniski bez drosa elektroniska paraksta valsts parvaldes pakalpojumu
portala www.latvija.lv vai timeklvietné www.trauksmescelejs.lv;

5.4. klatiené.

6.  Trauksmes c€l&ja zinojumu, kas ir noforméts uz trauksmes cg€l&ja zinojuma
veidlapas (pielikuma) vai citadi noforméts, noradot, ka iesniegtais zinojums ir trauksmes
celgja zinojums, ka ar trauksmes c€léju kontaktpunkta vai citas institiicijas parsiititu
trauksmes c€l&ja zinojumu, atbildigd persona registré Trauksmes c€l&ju zinojumu
registra.

7. Trauksmes c€lgja zinojumu mutvardos atbildiga persona pienem klatieng,
to sakotngji parruna un aicina personu fiks€t stastito, ludzot aizpildit trauksmes célgja
zinojuma veidlapu. Ja ir Saubas par iesniedz€ja identitati, atbildiga persona lidz uzradit
personu apliecinoSu dokumentu.

8.  Iesniegumam, kas nav noforméts ka trauksmes c€l&ja zinojums un sakotngji
registréts lietvedibas sistéma ka fiziskas personas iesniegums, bet par kuru tiek secinats,
ka tas pec biitibas ir trauksmes c€l€ja zinojums, vai kuru atbilstos$i Trauksmes celSanas
likuma 6.panta piektajai dalai iesniedzgjs ludz atzit par trauksmes c€l€ja zinojumu, par
lietvedibas organizaciju iestad€ atbildigais darbinieks (lietvedis) veic atbilstoSu atzimi pie
sakotngji registréta dokumenta un nodod to atbildigajai personai, kura veic atkartotu
registraciju atbilstosi So noteikumu 6.punktam.

II1. Trauksmes celeja zinojuma virziba

9.  Pé&c trauksmes c€l€ja zinojuma registréSanas atbildiga persona nekavéjoties,
bet ne velak ka septinu dienu laika nosiita trauksmes c€l€jam zinojuma sanemsanas
apstiprinajumu un izverté zinojuma pirmskietamo atbilstibu Trauksmes celSanas likuma
noteiktajam trauksmes celSanas pazimém, ka ar1 pienem [€mumu par iesnieguma atziSanu
vai neatziSanu par trauksmes c€l&ja zinojumu. Par pienemto 1émumu Tehnikums informé
personu triju dienu laika no 1€émuma pienemsSanas dienas (apstiprindjumu un l€mumu
Tehnikums nesiita, ja trauksmes c€l&js to ludzis vai pastav aizdomas, ka trauksmes c€lgja
identitate tiks atklata).

10. Ja sanemtais iesniegums nav Tehnikuma kompetencg, ta septinu dienu laika
no iesnieguma sanemsanas dienas parsita iesniegumu izskatiSanai péc piekritibas un
informe par to trauksmes c€l€ju. Ja iesniegumu parsiitit nav lietderigi, inform€é personu,
ka iesniegums nav Tehnikuma kompetenc€, ja iesp&jams, noradot institiiciju, kura
persona var versties ar iesniegumu. Ja sanemtais iesniegums ir vairaku institiiciju
kompetencg, to var izskatit kopigi.

11. P&c lémuma pienemsSanas par zinojuma atziSanu par trauksmes c€l€ja
zinojumu, atbildigd persona pseidonimiz€ (pseidonimizéSanu var neveikt, ja trauksmes
celgjs kompetentajai institlicijai ir jau atklajis savu identitati lidziga lieta vai trauksme
celta Trauksmes celSanas likuma 4.panta otraja dala noteiktaja kartiba, vai persona
publiski atklajusi savu identitati) trauksmes c€l&ja zinojuma iesniedz&ja personas datus
un nepiecieSamibas gadijuma ari zinojuma saturu, tas ir, izverte, kadi dati norada uz
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trauksmes c€l€ja zinojuma iesniedzgja identitati (vards, uzvards, amats u.c.) un tad
atbilsto$i trauksmes c€l€ja zinojuma sanemsSanas veidam maské tos un aizvieto ar
numuru, nodroS$inot, ka:

11.1. personas datus vairs nav iesp&jams sasaistit ar konkréto iesniedz€ju;
11.2. trauksmes c€l&ja zinojums p&c pseidonimizacijas ir uztverams.

12. Pseidonimizeto versiju atbildiga persona ievieto lietvedibas sist€émas mapé
“Trauksmes c€l&ju zinojumi”.

13. Ja tiek konstatets, ka sanemtais trauksmes c€l&ja zinojums neatbilst
trauksmes c€l€ja zinojuma pazimeém, atbildigad persona sagatavo véstuli iesniedz€jam,
kura:

13.1. informé iesniedz€ju par to, ka vina iesniegtais zinojums nav atzits par
trauksmes c€l€ja zinojumu;

13.2. ladz iesniedz€jam sniegt informaciju, vai vin$ piekrit iesniegta zinojuma
izskatiSanai Iesniegumu likuma noteiktaja kartiba.

14. Ja trauksmes c€l€ja zinojums neatbilst trauksmes c€l€ja zinojuma prasibam
un ta iesniedzgjs piekrit ta turpmakai izskatiSanai lesniegumu likuma noteiktaja kartiba,
atbildiga persona to nodod par lietvedibas organizaciju iestadé atbildigajam darbiniekam
(lietvedis), kur§ to registré ka fiziskas personas iesniegumu, veicot atzimi par to pie
sakotngji registréta dokumenta.

15. Ja citai institicijai parsiita papira forma iesniegtu trauksmes c€lgja
zinojumu, parsiita trauksmes c€l&ja zinojuma originalu, nesaglabajot Tehnikuma ta
kopiju. Ja trauksmes c€lgja zinojumu papira forma japarsiita vairakam institiicijam,
pirmajai nostta originalu, paréjam — apliecinatu kKopiju.

16. Ja citai institiicijai parsita elektroniski sanemtu trauksmes cél€ja zinojumu,
Tehnikums to glaba Iidz elektroniski sanemts apstiprinagjums par trauksmes c€l&ja
zinojuma sanemSanu attiecigaja institlicija un tad trauksmes c€lgja zinojumu dzgs,
saglabajot lietvedibas sistéma informaciju par trauksmes c€l&ja zinojuma registrésanu un
parsitisanu.

IV. Trauksmes cel§anas zinojuma izskatiSana

17. Atbildiga persona pseidonimizéto trauksmes c€lgja zinojumu nodod
Tehnikuma direktoram, kur§ nodod to izskatiSanai p&c biitibas attiecigajai kompetentajai
iestadei, struktiirvienibai, kolegialai institiicijai vai amatpersonai, nepiecieSamibas
gadijuma lemjot ari par parkapuma izvertéSanas komisijas izveidi.

18. Péc trauksmes cé€l§ja zinojuma izskatiSanas péc biitibas uzsakSanas
atbildiga persona ne vélak ka divu ménesu laika sagatavo véstuli iesniedz€jam par vina
trauksmes celSanas zinojuma izskatiSanas gaitu, sniedzot informaciju tada apméra, ka to
lauj konkrétas lietas apstakli.

19. Trauksmes c€lgju zinojumus un ar to saistitos materialus Tehnikuma glaba
piecus gadus un par turpmako glabasanas terminu lemj atbilstosi konkréto zinojumu
izskatiSanas rezultatam (piem@ram, izvertéSanas procesa nekadi parkapumi nav
konstatéti, izskatiSana pabeigta; izvert€Sanas procesam seko tiesvediba u.tml.).
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V. Nosléguma jautajumi
20. Pec trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas p&c butibas, atbildiga persona:
20.1. informé par izskatiSanas rezultatiem iesniedz€&ju;

20.2. saskana ar Trauksmes celSanas likuma 7.panta devitaja dala noteikto
sagatavo publisku informaciju par atklato parkapumu un mingto informaciju ievieto
Tehnikuma timekla vietnes sadala “Aktualitates”.

21. Atbildiga persona apkopo un péc attieciga informacijas pieprasijuma nodod
Valsts kancelejai $adus datus:

21.1. cik iesniegumu, noformé&tu ka trauksmes c€l&a zinojums, ir sanemti
(pirmreiz&ji no iesniedz&ja, neskaitot citas institiicijas parsutitus iesniegumus);

21.2. cik no sapemtajiem iesniegumiem, kas noforméti ka trauksmes c€l&ja
zinojumi, atziti par trauksmes c€l&ja zinojumiem un cik Tehnikums ir izskatijusi péc
biitibas;

21.3. cik no sanemtajiem iesniegumiem, kas noforméti ka trauksmes c€l&ja
zinojumi, parsititi péc piekritibas;

21.4. cik iesniegumi ir parregistréti par trauksmes c€l&ja zinojumiem;

21.5. kads ir trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas rezultats:

21.5.1. izskatiSanas rezultata nav apstiprinajusies fakti par parkapumu,

21.5.2. pienemts lémums par parkapumu,

21.5.3. parsitits citai iestadei (atbilstosi citas iestades kompetencei);

21.6. kompetentas institiicijas parkapuma un ta radito seku novért§jums, kas
atklats,  pateicoties  trauksmes c€l§jam  (aizskartas  sabiedribas  intereses,
nodaritais/noverstais kaitejums);

21.7. jomas (jautdjumi), par kuram ir sanemti trauksmes cé€l&a zinojumi,
tostarp, cik zinojumu sanemts par Trauksmes celSanas likuma 3.panta min€tajam jomam.

22.  Ar So noteikumu spéka stasanos spéku zaudé Jekabpils Agrobiznesa
koledzas 03.03.2022. ieks€jie noteikumi Nr.1.-7/6 “Trauksmes c€l&ju zinojumu aprites
kartiba”.

Direktore R.Pole

Pole 65231726



Pielikums

Jekabpils Tehnologiju tehnikuma

15.02.2024. ieksgjiem noteikumiem Nr.1.-8/13
“Trauksmes c€l€ju zinojumu aprites kartiba”

Trauksmes celeja zinojuma veidlapa

Adresats

Noradiet institiiciju/organizaciju, kurai adresgjat So zinojumu

1. Parkapuma apraksts

Sniedziet Jusu riciba esoSo informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus faktus
vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp&€jamais parkapums tika
noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu amati. Noradiet, vai
Jisu riciba ir kadi pieradijumi (piem@ram, dokumenti, fotografijas,
e-pasta sarakste)

2. Informacijas giiSanas veids (saistiba ar darbu)

Jisu saistiba ar organizaciju, Kkura ir noverots iespejamais parkapums
(atztmg€jiet atbilstoSo):

[] stradaju organizacija, par kuru zinoju (man ar to ir ligumattiecibas/ienemu tur amatu/esmu
ar to dienesta attiecibas/esmu praksg)

[ ] pildu darba pienakumus organizacija, par kuru zinoju, bet man ar to nav ligumattiecibu
(pieméram, sniedzu pakalpojumu, bet ligums ir ar citu organizaciju)

[] sniedzu organizacijai, par kuru zinoju, pakalpojumu
[] iespgjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

cita saistiba (noradiet, kada)




3. Noradiet, kadu kaitéjumu Jiisu minétais iespéjamais parkapums ir radijis vai var radit
sabiedribas interesem! (kadam) un kuriem sabiedribas parstavjiem

4. Vai par parkapumu esat zinojis ieprieks?

(atzimégjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieSamos komentarus)
[ ] ng, &1 ir pirma zinoSanas reize
[]ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek§&ju trauksmes celsanas mehanismu

[]ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )

[]ja, vérsos gan sava darbavieta, gan cita institiicija

cita informacija

Komentari

5. Vai velaties sanemt zinojuma sanemsanas apstiprinajumu un léemumu par iesnieguma
atziSanu vai neatziSanu par trauksmes céléja zinojumu?

(atzim¢gjiet atbilstoSo)
[]ja, velos sanemt

[ ] n&, nevélos sanemt

6. Gadijuma, ja tiks konstatets parkapums, vai Jus atlausiet publicét informaciju par to,
ieverojot Trauksmes celSanas likuma 7.panta devito dalu?

(atzimgjiet atbilstoso)
[]ja, atlausu

[ ] ne, neatlauSu

7. Pielikuma

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jisuprat, apstiprina iespé€jamo parkapumu.
Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sniegto atbildi, ja tada
bijusi

1.
2.
3.

! Zinosana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.



8. Zinas par iesniedzéju

Vards, uzvards, personas kods

Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, telefons, e-adrese vai cita informacija, kur sazinaties ar
Jums, tostarp nosutit atbildi)

9. IesniegSanas datums

Iesniedzot trauksmes c€l€ja zinojumu, es

piekritu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu parbaudei
un atkartotai sazinai ar mani)

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu

apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu sniegSanu mani var saukt pie normativajos
aktos noteiktas atbildibas

Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes céléja zinojumu:

1) piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ka fiziskas personas iesniegumu [ |
(tas nozimé, vispariga kartiba un man nav paredzetas aizsardzibas garantijas)
2) nepiekritu, ka manu zinojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu ]

(paraksts)

Aizpilda institiicija/organizacija

Iesnieguma registracijas datums Nr.

Informacija par turpmako sazinu:
- ja nepiecieSams trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu
papildu informaciju;

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€léja zinojumu, kompetenta institlicija par ta
izskatiSanas gaitu Jis informé@s divu méneSu laika no dienas, kad Jusu iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu,

- neskaidribu gadijuma Jis varat sazinaties ar kompetentas institiicijas atbildigo personu
trauksmes celSanas jautajumos
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